REPORTE DE INFORME MES DE JULIO

C. MONICA RODRIGUEZ GUTIERREZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL SISTEMA DIF OCOTLAN.

PRESENTE:

Por este conducto reciba un cordial saludo y mis mejores deseos en sus actividades
y al mismo tiempo hacerle llegar el reporte del mes de JULIO de actividades
desempefadas en el area de Archivo por su servidora.

En el area de archivo tiene como objetivo:

II.

Promover el uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas al
desarrollo de sistemas de archivos que garanticen la organizacion,
conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita de los
documentos de archivo que poseen los sujetos obligados,
contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la administracion publica, la
correcta gestion gubernamental y el avance institucional.

Asegurar el acceso oportuno a la informacion contenida en los
archivos y con ello la rendicion de cuentas, mediante la adecuada
administracion y custodia de los archivos que contienen informacion
publica gubernamental.

Regular la organizacion y funcionamiento del sistema institucional de
archivos de los sujetos obligados, a fin de que éstos se actualicen y
permitan la publicacion en medios electronicos de la informacion
relativa a sus indicadores de gestion y al ejercicio de los recursos
publicos, asi como de aquella que por su contenido sea de interés
publico.



Las actividades desempefiadas en este mes de JULIO son las
siguientes

Recibi 1 caja de documentacién de RH Juridico el cual se le asigno el
numero 31 de caja, con el folio del 1 al 1876, contenia 23 expedientes de
entrega recepcion 2021, 3 expedientes de constancias prematrimoniales
de los meses Enero, febrero y marzo 2024 y 7 Expedientes de bajas
personal 2024.

Se comenzo a realizar 14 documentos respecto a la documentacion de
transparencia.

Se recibieron 2 cajas de fortalecimiento a la familia para resguardo con
un total de expedientes de #924. El cual se le asigné el nimero de caja
32A'y 32B con un total DE 899 expedientes del afio 2022/2023

Se solicitd 10 expedientes de préstamo del area RH Juridico, de bajas
para el informe de solicitud de transparencia.
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